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お弁当予約注文をされてる方へ

お弁当受け渡し所
お弁当券と交換で
お渡しいたします。

サンプル－22/1
22．会場表示物と引換券「例」

各種表示物-1

大会実行委員（スタッフ）
お弁当引き渡し受付
スタッフのお弁当の券は 1枚で
1個の交換とします。
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第○回　お手玉遊び大会
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コート表示の下側へ取り付け

19．会場内看板サイン「例」
会場内の看板表示サイン

ステージ上の天吊看板サイン

会場入口　誘導看板サイン

総合受付 団体戦受付
第○回　お手玉遊び大会 第○回　お手玉遊び大会

寸法 /Ｗ7200×Ｈ850

寸法 /Ｗ900×Ｈ1800

A3 サイズ A3サイズ

サンプル－19/1

サンプル－24/1
24．個人戦・団体戦入賞者確認章「例」

個人戦・団体戦　競技入賞者確認表示

文具店や 100 円ショップにて
ケースを購入してください。
中の印刷物は購入したケース
から取り出して、サイズを確認
しパソコンでサイズ入力後
レイアウト処理して印刷出力
します。
印刷出力したのち、カットして
ケースに入れれば完成ですが、
その際、ケースの中の紙はその
まま残してカットした印刷物を
入れ込めばしっかりしたものに
なります。

入賞者（1～３位）までの
確認のための胸章 個人戦　各種目ごと

日本のお手玉の会○○支部□□の会

優勝 準優勝 3位

日本のお手玉の会○○支部□□の会 日本のお手玉の会○○支部□□の会 日本のお手玉の会○○支部□□の会

優  勝

日本のお手玉の会○○支部□□の会

入賞者確認表示

17．大会開催の告知ポスター「例」
サンプル－17/2大会開催告知ポスター [ 見本 ]
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サンプル－３/１サンプル－2/1

平成　　年　　月　　日
　(ボランティア団体)会長(代表）様

日本のお手玉の会□□□□支部
支部長　○　○　　○　○

第○回　□□□□お手玉遊び大会のスタッフご推薦お願いの件

拝啓　平素は、伝承遊びお手玉の普及活動を通しての心豊かなまちづくりに、温か
いご理解とご支援、ご協力をいただき厚くお礼を申しあげます。
　さて、このたび、｢第○回　□□□□お手玉遊び大会｣を、　　月　　日(日)に、○
○○○○で開催する運びとなりました。この大会は、お手玉遊びを通じて世代を超え
た市民相互の交流を深めることを目的としています。
このお手玉遊び大会を成功させることにより、笑顔あふれるまちづくりに貢献した
いと考えております。
つきましては、貴会のご協力をいただきたく、大会の実行委員(スタッフ)のご推薦

を、お願い申しあげる次第です。
何かとご多用の時期とは存じますが、下記のとおりご推薦いただき、大会の成功に

ご支援、ご協力をいただきますよう、よろしくお願い申しあげます。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　敬　具

記
１．行  事  名 / 第○回　□□□□お手玉遊び大会
２．日        時 / 平成　　年　　月　　日(　)　　：　　～　　：
３．場        所 / ○○○○（　　　　　　　　）
４．推薦者数  / （　　）人程度
５．役　　割 / 実行委員として大会までの企画運営と、当日の大会運営スタッフとし

て活動に当たっていただきます。
６．連絡期日 / 平成　　年　　月　　日(　)までにお願いします。
７．会       合 / 実行委員会は、　月　　日(　)　　：　から○○○会議室で行        
                       います。それ以後の会合につきましては、ご推薦者に、直接ご連絡
                       申します。
８．連 絡 先 /  日本のお手玉の会□□□□支部事務局へFAX(　　－　　　　)で
                       お願いします。(お問い合わせは/TEL：   　　－　　　　)

以　上

大会実行委員の協力要請依頼文

2．実行委員としての協力依頼文「例」

サンプル－１/1
１．大会開催のための実行委員会設置要綱「例」

実行委員会設置要綱－１

全国お手玉遊び大会実行委員会設置要綱

［目　　的］
　第１条　□□市日本のお手玉の会○○支部が発信基地となって、伝承文化であるお手玉遊び

と通じて、地域と世代を越えた交流を深め、文化の香り高い潤いのある世の中をつ
くることを目的として、日本の各地から参加者を集め、全国お手玉遊び大会を□□
市で開催するための実行委員会（以下「委員会」という）を設置する。

［事　　業］
　第２条　委員会は、全国お手玉遊び大会を開催するため、具体的な計画を作成するとともに、

大会の実現に必要とする実務を行う。

［組　　織］
　第３条　委員会は、別表のとおり組織する。

［役　　員］
　第４条　委員会に委員の互選によって次の役員をおく。
 　　（１）実行委員長　　　　　１名
 　　（２）副実行委員長　　　　４名
 　　（３）監事　　　　　　　　２名
 　　（４）事務局長　　　　　　１名

［役員の職務］
　第５条　役員の職務を次のとおり定める。

（１）実行委員長は、委員会を代表し会務を総理するとともに、緊急時の決定権を
有するものとする。

（２）副実行委員長は、実行委員長を補佐し、実行委員長に事故あるときはその職
務を代理する。

（３）監事は、委員会の会計を監査し、その結果を委員会に報告する。
                      （４）事務局長は事務局運営全般を担当して会務を執行し、金銭］
　第６条　第１条の目的を達成するため、委員会の活動に必要な専門部を設置し次の運用を

行う。
（１）専門部の部長及び副部長は委員会の委員の中から実行委員長が任命する。
（２）専門部員は、市内の各種団体から選出し委員長が委嘱任命する。  

（３）専門部長は専門部会において実施した結果について実行委員長に報告する
ものとする。

［事 務 局］
　第７条　委員会の事務局は□□市の○○○内に置く。

［経　　費］
　第８条　委員会及び専門部の必要な経費は、補助金・協賛金・寄付金・参加費・その他の収入

をもってあてる。

［解　　散］
　第９条　委員会及び専門部は、大会終了後すみやかに事業報告及び決算報告を行い解散す

る。

［付　　則］
　・この要綱は、平成○○年□月□□日から施行する。

サンプル－４/1

サンプル－４/３

マスコミ各社への後援申請書

平成　　年　　月　　日

(マスコミ各社)　営業局
事業部　後援申請係　御中

日本のお手玉の会□□□支部
支部長　○　○　○　○

｢第○回  □□□□お手玉遊び大会｣のご後援お願いの件

いつも、私ども日本のお手玉の会の活動に、ご支援、ご協力をいただきありがとう
ございます。感謝しております。
このたび、日本のお手玉の会□□□支部では、｢第○回 □□□□お手玉遊び大会｣
を開催することになりました。
そこで、貴社のご後援をいただきたく、ここに関係資料を添えて申請をいたします。

ご後援のご承認をいただきますよう、心からお願を申しあげる次第です。
　何卒、よろしくお願いいたします。

　感　謝

［添付付資料］

1． 後援依頼申請書　（２部）
2． 実施要項案(企画書、予算案、主催･共催･後援団体案を含む)　（２部）

以　上

４．マスコミ各社への後援依頼文「例」 27．大会進行台本表紙「例」

第 4回　お手玉遊び「にいはま市民」大会　
日本のお手玉の会設立 20周年記念プレ事業

競技進行台本

審判

副審判タイム係

団体戦競技

個人戦競技

大会当日の進行台本の表紙

●審判コート担当割り付け表 ●各種表示物の見本 ●会場内外の看板見本

●団体・個人戦の入賞者確認表示 ●大会告知ポスター・チラシ見本 ●ボランティア協力要請の依頼文

●大会実行委員会設置概要見本 ●行政機関・マスコミ各社への後援依頼文 ●競技進行や大会進行台本の見本
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CD 付
１冊 2000 円
（税込）
送料別途
必要です。

全頁約 80ぺージ・すぐに使えるワードデータ付

通信たまちゃんたまちゃん

■審判のコート担当割り付け確認表

審判は主審・副審・タイム記録係の 1グループ

種目別コート担当者分担表

戦
　
体
　
団 部

の
般
一

部
の
生
学
小

必要審判協力者数 20名

審判競技委員長 1名
審判競技副委員長２名

(主   審）

( 副   審）

( タイム）

( 主   審）

( 副   審）

( タイム）

● 大会規模によってコート数や審判のグループ数は参加数で異なります。

コート
 種    目

A コート
担当者氏名

Bコート
担当者氏名

Cコート
担当者氏名

Dコート
担当者氏名

Eコート
担当者氏名

Fコート
担当者氏名

(主    審）

( 副    審）

( タイム）

( 主   審）

( 副   審）

( タイム）

( 主   審）

( 副   審）

( タイム）

( 主   審）

( 副   審）

( タイム）

( 主   審）

( 副   審）

( タイム）

( 主   審）

( 副   審）

( タイム）

片手 2個

両手 2個

両手 3個

ジャグ

両手 4個

戦
　
人
　
個

(主    審）

( 副    審）

( タイム）

( 主   審）

( 副   審）

( タイム）
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( 副   審）

( タイム）
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( 副   審）
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( タイム）
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( タイム）
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( タイム）

コート
 種    目

( 主    審）

( 副    審）

( タイム）

A コート
担当者氏名

Bコート
担当者氏名

Cコート
担当者氏名

Dコート
担当者氏名

Eコート
担当者氏名

Fコート
担当者氏名

Aコート
担当者氏名

Bコート
担当者氏名

Cコート
担当者氏名

Dコート
担当者氏名

Eコート
担当者氏名

Fコート
担当者氏名

(主    審）

( 副    審）

( タイム）

( 主    審）

( 副    審）

( タイム）

( 主    審）

( 副    審）

( タイム）

( 主    審）

( 副    審）

( タイム）

( 主    審）

( 副    審）

( タイム）

サンプル－７/1
7．役割の詳細 /審判のコート割り付け「例」


